Lancamento da Folha Mensal

Ao apertar no botao do Langamento da Folha Mensal ira aparecer uma janela onde
encontra-se duas abas, respetivamente:

e Lista Lancamentos Folha: Lista dos Langcamentos das Folhas realizados
e Lancamentos Folha: Realiza o Langamento Financeiro da Folha Mensal

Como mostrado na imagem abaixo

Langamento Folha

[ Lancamento Folha |

Ano | ~ | Més v y”" 1
Frog Ano  Més Data Lanc.to  Walor Total DataVenc.to Exp
1 2021 | Janeiro 04/01/2021 | RS 550.00 0B/02/2021
2 2021 | Fevereiro 07/01/2021 | RS 650.00 10/03/2021
3 2021 |Margo 15/01/2021 | RS 587.00 0B/04/2021
B 2021 | Abril 28/02/2021 | RS 401.00 11/08/2021
4 2021 | Maio 27/01/2021 [R5 567.00 0B/06/2021
7 2021 | Junho 08/04/2021 | R5 173,849.42 06/05/2021
8 2021 | Julho 18/07/2021 | R510,021.0 05/08/2021
5 2021 |Agosto 27/01/2021  |RS 567.00 09/08/2021
Matricola Funcionario Valor Folha DataPag.to Valor Pago

Lista Lancamento Folha

Na aba Lista Lancamentos Folha é possivel verificar a presenca de duas listas,
sendo a primeira a lista dos lancamentos da folha realizados no decorrer do
tempo, enquanto a segunda mostra o detalhe do langamento. Para exibir os
detalhes de um lancamento sera suficiente selecionar o lancamento, como
mostrado na imagem abaixo



Langamento Folha

Lancamento Folha

Ano ~ | Més ~ f) 1

Prog Ano  Més Data Lanc.to  Valor Total DataVenc.to Exp

1 2021 | Janeiro 04/01/2021 | R5 550.00 08/02/2021
2 2021 | Fevereiro 07/01/2021  |R5 650.00 10/03/2021
3 2021 | Margo 15/01/2021 | R5 587.00 08/04/2021
] 2021 | Abril 28/02/2021 |R5 401.00 11/05/2021
4 2021 | Maio 27/01/2021 | R5 567.00 08/06/2021
7

2021 | Junho 08/04/2021 |R5 173,849.42 06/05/2021
Julho BrO7 202 RS 10,021.01 I 121

5 2021 | Agosto 27/01/2021  |R5 567.00 09/08/2021
Matricola Funcionario Valor Folha Data Pag.to  Valor Pago
1 ANTOMIO MARCOS OLIVEIRA LIMA RS 3,304.38
1 WELLIMGTOM FRAMCISCO DE FOMTES R5 2,255.51
1 VAN IGARO MATIAS DE MELO RS 4,461.12

Na aba Lista Langamentos Folha é ainda possivel realizar 2 operagdes:

e Buscar um langamento. Para realizar esta operacgao é suficiente:

Ano | e
o escolhendo o Ano

. Més v
o escolher o Més

o finalizar a busca apertando na icone de busca VJ
e Excluir um lancamento. Para realizar a exclusdao de um lancamento sera

suficiente selecionar o lancamento e apertar no icone ,

OBS: nao sera possivel excluir um lancamento com pagamentos realizados




Lancamentos Folha

Nesta aba serd possivel realizar o langcamento financeiro da Folha Mensal. O sistema
permite a realizacdo do lancamento através da importacao da Folha no formato XLM

ou XLS.

Para realizar o Lancamento da Folha sera suficiente executar os seguintes passos:

o Selecionar o arquivo da Folha apertando no icone
o Na janela que aparece precisa selecionar o arquivo da folha
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o Apertar no botdao OK para confirmar o arquivo escolhido;

Para finalizar o processo de geracdao do lancamento sera necessdrio informar os

seguintes campos:

o Categoria
o PDC =plano de conta

o Vencimento = data de pagamento da folha



o Forma de Pagamento = TED
o Apertar no icone de processamento
importacado da Folha.

para iniciar o processo de

Ao termino do processo de importacao sera apresentada a lista dos funcionarios
contidos na folha.

OBS: A escolha da forma de pagamento TED permite ao sistema de associar o
lancamento os dados bancarios do Funcionario (se preenchidos no cadastro do
Funcionario).

Sera possivel alterar:

o aforma de pagamento de cada funcionario
o o0 Banco do Funcionario

simplesmente selecionado o funciondrio e alterando os dados, confirmar a
alteragcao apertando no icone de confirmacao

Matricola Funciondrio Salario Liguid Pagamento Banco Conta



