
Lançamento da Folha Mensal 

Ao apertar no botão do Lançamento da Folha Mensal ira aparecer uma janela onde 

encontra-se duas abas, respetivamente: 

• Lista Lançamentos Folha: Lista dos Lançamentos das Folhas realizados 

• Lançamentos Folha: Realiza o Lançamento Financeiro da Folha Mensal 

Como mostrado na imagem abaixo 

 

 

Lista Lançamento Folha 

Na aba Lista Lançamentos Folha é possível verificar a presença de duas listas, 

sendo a primeira a lista dos lançamentos da folha realizados no decorrer do 

tempo, enquanto a segunda mostra o detalhe do lançamento. Para exibir os 

detalhes de um lançamento será suficiente selecionar o lançamento, como 

mostrado na imagem abaixo 



 

 

Na aba Lista Lançamentos Folha é ainda possível realizar 2 operações: 

• Buscar um lançamento. Para realizar esta operação é suficiente: 

o escolhendo o Ano  

o escolher o Mês    

o finalizar a busca apertando na ícone de busca   

• Excluir um lançamento. Para realizar a exclusão de um lançamento será 

suficiente selecionar o lançamento e apertar no ícone  

OBS: não será possível excluir um lançamento com pagamentos realizados  

 

 



Lançamentos Folha 

Nesta aba será possível realizar o lançamento financeiro da Folha Mensal. O sistema 

permite a realização do lançamento através da importação da Folha no formato XLM 

ou XLS.  

Para realizar o Lançamento da Folha será suficiente executar os seguintes passos: 

o Selecionar o arquivo da Folha apertando no ícone  

o Na janela que aparece precisa selecionar o arquivo da folha  

 

 
 

o Apertar no botão OK para confirmar o arquivo escolhido; 

Para finalizar o processo de geração do lançamento será necessário informar os 

seguintes campos: 

o Categoria   

o PDC = plano de conta 

o Vencimento = data de pagamento da folha  



o Forma de Pagamento = TED 

o Apertar no ícone de processamento  para iniciar o processo de 

importação da Folha. 

Ao termino do processo de importação será apresentada a lista dos funcionários 

contidos na folha.  

OBS: A escolha da forma de pagamento TED permite ao sistema de associar o 

lançamento os dados bancários do Funcionário (se preenchidos no cadastro do 

Funcionário). 

Será possível alterar: 

o a forma de pagamento de cada funcionário  

o o Banco do Funcionário 

simplesmente selecionado o funcionário e alterando os dados, confirmar a 

alteração apertando no ícone de confirmação 

 

 


